
Sie müssen wie folgt vorgehen: 

1) Loggen sie sich auf der Website https://portal.rz.uni-bayreuth.de/portal mit ihrer Bt Kennung 
und ihrem Passwort ein 

2) Wählen sie unter dem Punkt „Verwaltung“ den ersten Eintrag „Organisationen und 
Projektgruppen“ 

3) Auf der folgenden Seite sehen sie eine Liste mit allen Organisationseinheiten für die sie als 
Administrator entsprechende Verwaltungsrechte haben. Klicken sie auf den Button 
„Auswählen“ (siehe Screenshot 2 – Anhand der Organisationseinheit „Personalrat“) 

4) Im folgenden Dialog können sie alle möglichen Rechte ändern, die in einem Lehrstuhl 
relevant sind. Für den Zugriff im CMS ist der Eintrag unter „Verwaltung der Rollen“ – „CMS 
Redaktion (CMS Admins)“ maßgeblich. Klicken sie diesen  Button an. (siehe Screenshot 3 
wieder anhand des Beispiels „Personalrat“) 

5) Im Block „Automatische Mitglieder“ stehen sie als Verwalter der Gruppe. Alle weiteren 
Mitglieder müssen sie in dem Bereich „weitere Mitglieder“ hinzufügen. Tragen sie dafür die 
entsprechende Bt (oder S Kennung) in das Feld neben dem Button hinzufügen ein (siehe 
Screenshot 4 Anhand des Beispiels mit der Kennung bt110009 – Frau Dietl). 

6) Wenn sie alle Mitglieder eingetragen oder um Rechte zu entziehen über den Button 
„Löschen“ entfernt haben klicken sie unten auf den Button „Änderungen Speichern“. 

 
Verwaltung – „Organisation und Projektgruppen auswählen“ 

 

 

https://portal.rz.uni-bayreuth.de/portal


Entsprechende Gruppe auswählen  (z.B. Personalrat)  

 

 



Unter Verwaltung der Rollen den Punkt „CMS Redaktion (CMSAdmins)“ anklicken 

 

 



Weitere Mitglieder eintrageben z.B. übe die Auswahl nach Bt Kennung 

 

 



Oder weitere Mitglieder über die Suche nach Namen 

 

 

Zum Abschließen unten den Button „Änderungen speichern“ anklicken. 
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