Sie missen wie folgt vorgehen:

1) Loggen sie sich auf der Website https://portal.rz.uni-bayreuth.de/portal mit ihrer Bt Kennung
und ihrem Passwort ein

2) Wabhlen sie unter dem Punkt , Verwaltung” den ersten Eintrag ,Organisationen und
Projektgruppen”

3) Auf der folgenden Seite sehen sie eine Liste mit allen Organisationseinheiten fir die sie als
Administrator entsprechende Verwaltungsrechte haben. Klicken sie auf den Button
»Auswahlen” (siehe Screenshot 2 — Anhand der Organisationseinheit ,,Personalrat”)

4) Im folgenden Dialog kénnen sie alle moglichen Rechte andern, die in einem Lehrstuhl
relevant sind. Fiir den Zugriff im CMS ist der Eintrag unter ,Verwaltung der Rollen” —,,CMS
Redaktion (CMS Admins)“ maRgeblich. Klicken sie diesen Button an. (siehe Screenshot 3
wieder anhand des Beispiels ,,Personalrat”)

5) Im Block ,Automatische Mitglieder” stehen sie als Verwalter der Gruppe. Alle weiteren
Mitglieder missen sie in dem Bereich , weitere Mitglieder” hinzufligen. Tragen sie dafiir die
entsprechende Bt (oder S Kennung) in das Feld neben dem Button hinzufiigen ein (siehe
Screenshot 4 Anhand des Beispiels mit der Kennung bt110009 — Frau Dietl).

6) Wenn sie alle Mitglieder eingetragen oder um Rechte zu entziehen tber den Button
,Loschen” entfernt haben klicken sie unten auf den Button ,, Anderungen Speichern®.

Verwaltung —,,Organisation und Projektgruppen auswahlen”
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Entsprechende Gruppe auswahlen (z.B. Personalrat)

o .

[l 175 Selbstbedienungs-Portal V2 X

B e— e
i &« => Q [OoF https://portalrzuni-bayreuth o @ Q Q, suchen 13. [} @ » | =
& Mantis [ ResourceSpace [ Teleforverzeichnis I ZMI - WebClient | Login @ Queue-Ansicht - Ticke... ) UNIBT-CA - G2 »

IT- SERVICEZENTRUM UNIVERSITAT
BAYREUTH

English Support
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Benutzen Sie niemals die Vor- und Zuriick-Schaltflichen des Browsers!

Perstnliche Kennung: bt160665
Oliver Gschwender

ITS Anwenderbetreuung

Rolle: Orgverwalter

Home > Verwaltung > Organisationen und Projektgruppen

Bezeichnung der Organisation oder Projektgruppe Typ Aktionen

10150303 - 99002400 (Personalrat, Herrmann)

Organisationsbaum anzeigen

nitrum Universitit Bayreuth Automatische Abmeldung in 01:59 h
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Unter Verwaltung der Rollen den Punkt ,CMS Redaktion (CMSAdmins)“ anklicken
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ABBRECHEN | ANDERUNGEN SPEICHERN

Organisationseinheit Personalrat

Allgemeine Eigenschaften und Rollen
* Allgemein
~ Mitglieder (PKB und PKnB)
* Gruppenkennungen (GK)
* Projektgruppen
Verwaltung der Rollen
* IT-Verantwortliche (Ansprechpersonen)
~ Administration (OrgAdmins)
|
~ Exchange E-Mail-Verteilerliste
b ProSekO

Kern-Team

m

Hilfskrafte
r Testrolle

Erweiterte Mitglieder
Sonstiges

~ Antrage

* Vorlagen

ABBRECHEN | ANDERUNGEN SPEICHERN —

Automatische Abmeldung in 01:59 h

https://portal.rz.uni-bayreuth.de/portal/de/v2/tsk/orggroups.accordion_8.togglevisible




Weitere Mitglieder eintrageben z.B. Ube die Auswahl nach Bt Kennung
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! » CMS Redaktion (CMSAdmins)

Mitglieder dieser Rolle diirfen die Webseiten der Organisationseinheit im Content Management System (CMS) Fiona v4

Automatische Mitglieder

sperrbar Inhaberinnen und Inhaber
Sekretarinnen und Sekretére

bt220098 - (PKB) Frau Carmela Herrmann -
bt301789 - (PKB) Frau Maria Neumann B

gesperrt Von Sperrliste entfernen

weitere Mitglieder bt160665 - (PKB) Herr Oliver Gschwender
bt290045 - (PKB) Herr Ulrich Voit

Auswahl aufheben

Loschen

Alle léschen

bt110009 Hinzufiigen

Exchange E-Mail-Verteilerliste
ProSekO

Kern-Team

m

Hilfskrafte
Testrolle

Erweiterte Mitglieder
Sonstiges

~ Antrage

* Vorlagen

ABBRECHEN | ANDERUNGEN SPEICHERN -
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Oder weitere Mitglieder Uber die Suche nach Namen
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' CMS Redaktion

Mitgliedar dieser Rolle dirfen dis Webseiten der Organisationseinheiz im Content Maragemant System (CMS) Fiana versndam.
Automatische Mitglieder

sperrbar Inhaberinnen und Inhaber
Sekretrinnen und Sekretire

20096 - (PKB) Frau Carmela Herrmann
301789 - (PKE) Frind Maria Neumann

gespertt

westere Mitgheder

bt110009 - (PKB) Frau Annette Dietl (ZUV - Abteilung I}

rn-Team

Sonstiges
= Antrige

= Vorlagen

ABBRECHEN | ANDERUNGEN SPEICHERN
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Zum AbschlieBen unten den Button ,Anderungen speichern” anklicken.
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Inhaberinnen und Inhaber
Sekretarinnen und Sekretine

110006 - (PKB) Frau Annette Dust!
br160665 - (FE) Herr Olver Gschwender
br230045 - (PKE) Herr Urich Voit

nge E-Mail-Verteilerliste
ProSekd
srn-Team
= Hilfskrifte
= Testrolle

- Erweitarte Mitglieder

Antrige
= Vorlagen

ABBRECHEN IDERUNGEN SPEICHERN
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